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Erstellung PDF/A

Was ist ein PDF/A

PDF/A ist ein Dateiformat zur Langzeitarchivierung digitaler Dokumente, das von der International
Organization for Standardization als Teilmenge des Portable Document Format genormt wurde.

Drucken

In dieser Anleitung wird beschrieben, wie Sie Textdokumente mit Word und LibreOffice (bzw.
OpenOffice) in ein PDF-Dokument, welches dem PDF/A-Standard entspricht, konvertieren:

¢ Microsoft Office (nur Windows)
e LibreOffice / OpenOffice

Microsoft Office - Word (nur Windows)
Hinweis: Falls Sie Microsoft Office unter Mac OS X nutzen, benutzen Sie bitte die Office-Installation
in den Computer-Rooms (PC-Rdumen), um lhr Dokument in das Format PDF/A zu konvertieren.
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Klicken Sie nun auf Speichern unter und anschliefend auf Durchsuchen.
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Wahlen Sie nun bei Dateityp PDF aus. Klicken Sie anschlieRend auf Optionen.

Optionen

Seitenbereich

@ Alle
O Aktuelle Seite
Auswahl

O seite(n) Von: E =] Bis: {1

4)»

Was veroffentlichen
(® Dokument

Dokument mit Markups

Nicht druckbare Informationen einschlieBen
Textmarken erstellen mithilfe von:
Uberschriften
Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften
E] Dokumentstrukturtags fur Barrierefreiheit
PDF-Optionen

[“1i1SO 19005-1-kompatibel (PDF/A);

Dokument mit einem Kennwort verschlasseln

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden konnen

oK I \ Abbrechen ‘

Aktivieren Sie unten bei den PDF-Optionen 1ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A) und klicken Sie auf OK.
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Nun kénnen Sie ggf. noch den Speicherort und Dateinamen des PDF-Dokuments verandern. Klicken
Sie auf Speichern um das PDF/A zu erstellen.
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Aktivieren Sie nun in der rechten Spalte unter Allgemein die Option PDF/A-1a (1SO 19005-1)-Archiv

und klicken Sie anschiefRend auf Exportieren.

r@ Exportieren

e

—

€l

|, « Daten (D:) » Neuer Ordner

Y l 4 ' | Neuer Ordnsrdurchs-u:hen

o

«
Organisieren v Neuer Ordner

= Name
Bl Desktop

8 Downloads

] Zuletzt besucht

¢ Favoriten ’
E
|
1. abrechnungszeus
1. anleitungen

4 Bibliotheken
& Bilder
f*j Dokumente

=

Anderungsdatum

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

& Musik 3

<

m J

-

Typ
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Dateityp: | PDF - Portable Document Format (.pdf) (*.pdf)
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Wahlen Sie nun einen Speicherort und Dateinamen fir das PDF-Dokument aus und klicken Sie

anschlieRend auf Speichern.
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