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guide.unibz.it/en/internships-placement/internships-bz-bk/steps-forms/

"; Life on . Study Langueges Exchange . Internships and .

- Graduation ~ L
Campus Career

programmes Placement BZ-BK

Steps and Forms

Covid 19 - Internships

Internships are generally continued or started in teleworking. If the activities of the
internship are not or only partially compatible with teleworking, the internship can be

carried out on site, provided that
a) local, national and foreign legal regulations allow it and

b} strict safety precautions are observed (Rector's Decree of the Free University of Bozen-
Bolzano n. 1362/2020 from 13.11.2020, art. 4 Internships].

Activate an Internship Step by Step

(N.B. The internship project must be created by the company in the Career Hub at least two

weeks before the start date of the internship).

1. Find a company or institution in which you want toc accomplish your internship. Mare
opportunities here.

2. Bachelor students must have achieved a minimum of 30 credit points before
starting their mandatory internship (see art. 2 of the General Internship Regulation].

3. Discuss all internship details with your referee in the company/institution. In
particular, clarify all duties, procedures, competences, instruments, the working

period, the location and the working hours.

4 Find an academic tutor within your faculty (see art. 4 of the General Internship

Regulation). In the case of a graduate internship, the role of the academic tutor must
be assumed by the head of the course or 2 professor delegated by him. The Faculty
of Economics always requires students to write and upload a motivation letter in
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F Students' zone -
-
" |[ndividual imetable

= Edif imetabie

= Add coprse bo the imefable

" Language reqiursmenis

" Language course anrolment
= Sludy plan and career
1 Course selection

» Seffdeckarstions
= Enroiment 1o exams
= Paymenis

= 'Caress Hub

Bachelor in Economics and Management
Academic year:
Enrolment year: 3

Individual timetable

= March, 2019

Mon Tue Wed Thu Fn Sat

25 26 27 28 1 2 3

From: | 18.03.201
To: | 24.03.201

(I

Click here to subscribe to this calendar in Qutlook 2007 and Evol

(for iCal in Mac please read the Help)
Copy the link address for Android subscription
For instructions read help

| No events to be shown!
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Career Hub

- .
SR IR O ¥ Access Career Hub/AlmaLaurea.
This tool will allow you to create and constantly update your CV, check job and internship offers and send your applications.
* ndiadual timetable
i | S RS ~Please select an option
L afigiage 2OUirgmems
¥ | anguage course enrolment O Internship administration
& Study plan and career
. @ Create and update your CV
" Course selection
¥ Seffdeclarations O Internship offers

O Job offers

i ] o i
" Paymernts

® Career Hub
O AimaLaurea questionnaire (active 6 months prior to presumed graduation date)

. Fwam Recognition
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dal 1994 Consorzio Interuniversitario

Un ponte fra Universith ¢ mondo del lavoro e delle professioni

Registrazione: selezione del titolo di studio

ONSENSO

1 DATI ANAGRAFICI 2 TITOLO DI STUDIO :“

(i campi contrassegnati con il simbelo & sono chbligatori)

Ateneollstituzione  Lib. Univ. di BOLZANG

Anno di iscrizione al corso | Anno di Immatricolazione  2015/2016

Titolo  Laurea di primo livello (3 anni)

Denominazione del corso  Corso di laurea in Economia e Management

Tipologia di utente *# @® studente (non iscritto all'ultimo anno di corso né fuori corso)
O Prossimo al conseguimento del titolo (iscritto all'ultimo anno di corso o fuori corso)

O Titolo con seguito (laureato/diplomato)
Anno previsto per la conclusione degli studi 2019 [« (V]
=3

INDIETRO PROCEDI

Consorzio Interuniversitaric Almalaurea, tel. 051 8088819051 8022318 - p.iva 02120381202

Tutti i servizi dedicati alle aziende vengono effettuati da AlmaLaurea srl, societa interamente contreliata dal Consorzio Almalaurea, autorizzata dal Winistere del Lavoro allesercizio dellattivita di
ricerca e selezione del personale (iscritta alf&lbo delle agenzie di lavoro sez. IV - autorizzazione definitiva Prot. N. 0001543 del 21/01/2008) e alfattivita di intermediazione (suterizzazione in via
provvizora prot. 39015554 del 27/11/2013).

Causa tentativi utiizzo fraudolento del nome Almalaurea, mediante posta elettronica & nomi di dominio, si avverte che questo & funico sito web ufficiale di Almalaurea & che gli unici indirizzi di

posta elettrenica validi ed auterizzati sono guelli riportati su guesto sito.
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Registrazione: consenso al trattamento dei dati personali

1 DATI ANAGRAFICI 2 TITOLO B 5TUDIO 3 CONSENRSO l

RIEFILOGO CORSO

Libera Universita di BOLZAND

Facolta’ di ECOMOMIA

Sede BOLZANO

Corso dilaurea in Economia e Management

Laurea di primo livello (3 anni) (3 anni)

Classe: scienze dell'economia e della gesticne aziendale (L-18)

unibz

Per poter procedere alla registrazione & necessario avere il tuo consenso al trattamento dei dati personali.

Il primo consenso & indispensabile: senza non possiamo nemmenc memorizzare i dati finora inseriti.

Il secondo consenso & comungue molto importante perché ti consente di creare e pubblicare il tuo curriculum vitae nella banca dati Almalaurea. In qualungue momento
potrai, comungue, decidere di non rendere visibile in tuo curriculum alle aziende utilizzando il pannello di configurazione dei senvizi presente nel tuo Profile AlmaGo.

Consenso necessario per procedere alla registrazione

Preso atto dell'informativa.in conformita a quanto previsto dal Codice in materia di protezione dei dati personali, linteressato consente che i dati raccolti in guesta
procedura di registrazione siano ftrattati dal Consorzic AlmalLaurea al solo fine di erogare i senvizi previsti per studenti e laureandifcompilazione dei questionari statistici
richiesti dal proprio Ateneo).

® acconsento
O non acconsento
Consenso necessario per la creazione e la pubblicazione del curriculum vitae

Preso atto dell'informativa, in conformita a quanto previsto dal Codice in materia di protezione dei dati personali, linteressato consente che i suoi dati anagrafici e
curricolari sianc trattati dal Consorzio Almalaurea per le finalita di inserimento nel mondo del lavoro e di formazione professionale.

@ acconsento

) non acconsento

PROCEDI



unibz Registrazione: mserimento dei recapiti

1 DATI ANAGRAFICI 2 TITOLO DI STUDMOD 3 CONSENSO RECAPITIE
PASSWORD

RIEPILOGO CORSO

=5 Libera Universita di BOLZANC
unibz Facolta’ di ECOMNOMIA
T Sede BOLZAND
Corso di laurea in Economia e Management
Laurea di prima livello (3 anni) {2 anni)
Classe: scienze delleconomia e della gestione aziendale (L-18)

Ti chiediamo altre informazioni necessarie per completare lo “scheletro” essenziale del tuo curriculum vitae.

Dopo aver completato la registrazione potrai arricchire il curriculum vitae con eventuali altri titoli di studio ed altre informazioni fondamentali (conoscenze
linguistiche e informatiche, ...}

Continua a fare riferimento al titolo di studio che hai selezionato.

campi contrassegnati con il simbolo & sonc obbligatori)

INFORMAZIONI TITOLO

Matricola
Votazione finale 107 & su 110 #
(Se il titolo deve essere ancors conseguito, indicare una sfima o une previsione bassts sulle media dei voli)

Titolo della prova finale

(tesi, prova pratica, ...)

Relatore

RESIDENZA

Stato  [TALIA lv| #
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# collapsz
s ANAGRAPHIC DATA AND CONTACTS
Born Aoe
Place of birth
CE
Addrass

Alternativae eddress

D updated on

@aconomics.unibz.it

=
>

CAREER GOAL

NO INFORMATION PROVIDED

EXPECTATIONS AND FEATURES OF THE DESIRED JOB

Intention to continue studies: Yeas

graduste studies
Prefarred district to work in

SOFT SKILL

NO INFORMATION PROVIDED

WORK EXPERIENCES

I 470
» Specify your job requirements and your availability to
travell

Bl=wyed

UPDATE YOUR CURRICULUM VITAE

¢ DISPLAY YOUR CV IN ALMALAUREA FORMAT
+ DISPLAY YOUR ENGLISH CV

* DISPLAY YOUR CV IN EUROPASS FORMAT

+ TIPS FOR UPDATING THE CURRICULUM

+ CAREER ADVICE

¢ HELP NEEDED? READ THE FAQS

ALMAGO!

+ EVENTS

# JOB/INTERSHIPS OFFERS

# FIND OUT YOUR COMPANY
# INTERSHIPS MANAGEMENT
+ POSTGRADUATE

# ALERT AND PRIVACY CONFIGURATION

¢ WORKING CONDITION STATISTICS

+ GRADUATES' PROFILE STATISTICS
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HOME CHI SIAMO STUDENTIE LAUREATI AZIENDE UNIVERSITA MEDIA

Home » Studentie Laureati » Offerte dilavoro e tirocinio

: . LR AGGIORNA IL TUO CURRICULUM VITAE
Offerte di lavoro e tirocinio
Qluesta paginati fornisce 'accesso diretto a tutti gli annunci pubblicati su Almalaurea.it e dagli uffici placement # VISUALIZZA IL TUD CV ALMALAUREA
degli Atenei presso i guali hai studiato.Linvio della candidatura & automatico: bastano pochi click per inviare il
“JU |:|_|rri|:|_||um _.G\]maLaurea_ » SUGGERIMENTI PER L'AGGIORNAMENTO DEL
Cv

CONSULTA LE TUE PRECEDENTI CANDIDATURE  »
+ CONSIGLI DI CARRIERA

Consulta le offerte di lavoro pubblicate sul sito di Almal aurea + HAIBISOGNO DI AIUTO? CONSULTA LE FAQ,
A Consulta le offerte di lavoro. Le offerte di tirocinio sono pubblicate sul sito di Ateneo
OFFERTE Ol LAVORO »
ALMAGO!
JR— Libera Universita di BOLZANO
u n IbZ Consulta le offerte di lavoro e quelle di tirocinio (curriculare ed extra-curriculare) sulle + EVENTI
due bacheche
— OFFERTE DI LAVORO » + OFFERTE N LAVOROITIROCINI

OFFERTE DM TIROCINIC ¥

« TOPEMPLOYER DEL PAESE
Consulta tutte le offerte i un'umca bacheca

! Consulta tutte le offerte di lavoro e tirocinio in un‘unica bacheca. Aftraverso il # GESTISCII TUOI TIROCINI
seguente link potrai visualizzare tutti gli annunci pubblicati sul sito Almalaurealite
sul placement del tuo ateneo in un'unica bacheca. + POST-LAUREA

VISUALIZZA TUTTE LE OFFERTE M LAVORO E TIRCCINIO »

+ ALERT EVISUALIZZAFIONE CV
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Home » Placement » Studenti e laureati » Annunci

Bacheca Annunci

Scopri le offerte pubblicate dalle aziende.

Parola chiave
Reset ~ Altri filtri

Annunci disponibili 135

: (2 2 ?

5 5 »

Freiberufliche Tatigkeit MATCH: 100%
L RHEINSPORT RHEINSPORT AfS GmbH & Co. KG ¥ Handler in den genannten key Regionen
% Lavoro autonomo
Data Pubblicazione: 28/02/2018 Data Scadenza: 07/03/2018
i i MATCH:

SOFTWARE DEVELOPER ambito bancario ATC 100%
r-everse srl ¥ Trento
% A tempo indeterminato
Data Pubblicazione: 20/02/2018 Data Scadenza: 31/03/2018

m Recruiting Day MATCH: 1009
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: Studenis' zone L4 Access Career Hub/Almalaurea.
This tool will allow you to create and constantly update your CV. check job and internship offers and send your applications
. idual timetable
: : ' I:;.II_-_ i —Please select an option
* | anguage course enrolment ® Internship administration
: Study plan and carser O Create and update your CV
Coursiualoction
" Selideclaratiin O Internship offers
* Enrolment to exams O Job offers
' Payments
: Eareer_H”h | O aimalLaurea questionnaire (active 6 months prior to presumed graduation date)
Exam Recognition
® Thesis title '-.':_"l_‘i:_

= Final exan
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Un ponte fra Universith ¢ mondo del lavore e delle professioni
HOME CHI SIAMO STUDENTI E LAUREATI AZIENDE

Home » Studenti e Laureati » Tirocini
Tirocini

Hon sono disponibili tirocini. In alternativa @ possibile visitare la bacheca almalaurea per consultare le
varie offerte di lavoro.

VAl ALLA BACHECA OFFERTE »

Tipologia tirocinio: Curriculare

Periodo: 3001072017 - 2211272017

Azienda: Klaus Breitenberger

—
un |bz Luogo: LAMNA, (BZ)
Stato: Completato
Ateneo: Libera Universita di BOLZANO

TORNA AD ALMAGO! »

L 1 ALIANA LD I A - TTALIAINF AT ALOUR
3° CONGRESSO NAZIONALE

UNIVERSITA MEDIA

AGGIORNA IL TUO CURRICULUM VITAE
+ VISUALIZZAIL TUD CV ALMALAUREA

-~ SUGGERIMENTI PER L'AGGIORNAMENTO DEL
Cv

+ COHNSIGLI DI CARRIERA

+ HAI BISOGNO DI AIUTO? CONSULTA LE FAGQ.

ALMAGO!

+ EVENTI

+ OFFERTE DI LAVOROITIROCINI
+ TOP EMPLOYER DEL PAESE
+ GESTISCI | TUOI TIROCINI

+ POST-LAUREA

+ ALERT EVISUALIZZAZIONE CV

+ QUANTI TROVANO LAVORO DOPO LA LAUREA

+ IL PROFILO DEL TUOQ CORSO DI 5TUDI

+ MODIFICA PASSWORD



stato @ Lompletato

Convenzione B879/18 - Tutki- (16/01/2018 - 15/01/2023)

Stato verifica Da verificare

Permetti stampa attestato in deroga all'opzione configurata Mo

Annotazioni ad uso interno

Storico progetto formativo
Azione

Tirocinio attbvato

Tirodinio approvato

Approvazione da parte del docente
Richiesta di approvazione del tirodnio

Progetto formative creato dallutents SARA MARTINATTI

Gestione documentale
Titolo Caricato il

RELAZIONE FINALE 24/04(2018

Aggiungi Allegato

Valutazioni
Tipo Data invio
Valutazione Finale Students 09,/03/2018
Valutazione Finale Tutor Aziendale 09/03/2018
Valutazione Finale Docente 27042018

Data - Stato >
29{01/2018 Completato TG
24/01f2018 Completato DETTAGLIO
23/01/2018 Campletato DETTAGLIO
23012018 Completato DETTAGLIO
23/01/2018
Tipo Documento Numero Protocollo
Relazione di tirodnio SCARICA || ELTMIMA
Data compilazione
25/03/2018 Q &
05/04/2013 Q&' m

SOLLECITA
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Life on Study Exchange Internships and ; Internship
W Campus T Career Languages = programmes " Placement ¥ Graduation ¥ BZ-BK

Activate an Internship Step by Step
[N.B. The internship project must be created by the company in the Career Hub at least two
weeks before the start date of the internship).
1. Find a company or institution in which you want to accomplish your internship. More
opportunities here.

2. Bachelor students must have achieved a minimum of 30 credit points before
starting their mandatory internship [see art. 2 of the General Internship Regulation).

3. Discuss all internship details with your referee in the company/institution. In
particular, clarify all duties, procedures, competences, instruments, the working
period, the location and the working hours.

4. Find an academic tutor within your faculty (see art. 4 of the General Internship
Regulation). In the case of a graduate internship, the role of the academic tutor must

be assumed by the head of the course or a professor delegated by him. The Faculty
of Economics always requires students to write and upload a motivation letter in
Career Hub [please see the Faculty's Guidelines).

5. Please register in the Career Hub [if you have not done so already).

6. The company/institution will have to register in the Career Hub or login [if already
done) and proceed with creating a new internship project. To do so, the
company/institution needs: your tax number, matriculation number and the name of
your academic tutor.
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. . . . Compani d
unibz University +  Faculties ~  Study Programmes - sk n il - Ser

e Partnerships

Internships and Job Placement

Most of our degree courses involve a compulsory internship. Besides trilingualism,
the practical approach of our study programmes is one of the reasons why more than

71,9% of our graduates find a job within a year after graduation (AlmaLaureal).

You might contact cur Career service:

if your company can offer opportunities for an internship or would like to start an internship,
- oryou have student jobs vacancies,

- oryou are locking for a student for a collaboration to investigate and solve a practical issue or
carry out a research project for a final dissertation,

- orif you wish 1o hire one of our graduates.

Internship for Training and Orientation

In order to publish internship offers or to start an internship:

- register to our online platform Carser Hub;
- read our guidelines to activate an internship;

- forfurther questions you can find help in our handbook for hosting institutions.
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GUIDELINE CAREER HUB - ACTIVATING AN INTERNSHIP

Enter your eredentisls bn eannect in (he ssrvice:
Serrwnibe: Al T OSEAN e S00cC for 00 Lvesnity o AT e
Insmane
Faswmord

~ Rempemer ma o W comp

FE T e e them Ity et Dot

You will receive a written notification from the Career
Service regarding activation of your profile.

Access the Career Hub - section "Manage internships”:

Search graduates to hire Selected CVs:
Saved Seanch options Job oifer management
Internships management o y prafie

ACTESS 1) ThE MENAGETENT PAgE Of The FEITS0E

b

After selecting the "Manage internships” option, you will
reach the following view:

Intemnship platform £ B = Neasoets

Agreererta s Afrouncereris

Here you choose either:

= Agreement [if you still have to draw up the internship
agreement), or

= |Internship projects [if you have already entered the
agreement, it has been activated and you want to create
an internship project for a specific unibz student].

N.B. To create an internship project [1], the intern must
provide the following information:

a) Name of the academic tutor [professor at unibz];
b) Tax and student ID number [of the intern].

Via "save and send”, the internship project is then au-
tomatically sent to the academic tutor [for approvall.
You can also save the internship project as a draft at
any time in order to enter missing data at a later time.

P.S. The Announcements area is used to publish
general job advertisements or internship offers online.
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Career Service

Career Service

Universitatsplatz 1 - piazza Universita, 1
Italy 100, Bozen-Belzano

Tel +39 0471 012700

Fax +3%2 0471 012709

careerservicedunibz it

Career Service

Regensburger Allee 16 - viale Ratisbona,
16

ltaly - 39042, Brixen-Bressanone

Tel +39 0471 012700

Fax +37 0471 012709

careerserviceldunibz it

00000000

Pinzago
Pinzagen

o
Bdzen

CENTRO -
PIANI -"RENCI
LZENTRUM-BOZN
BODEN-RENTSC

=

| 5P31 |
essanone
Brixen

[N for the unibz newsletter

Opening Hours

At present only via telephone

Menday threugh Thursday- 08:30-12:30
and 14:00-17.00

Friday:

Alternatively, you may

ment

Opening Hours

At present only via telephone

Monday through Thursday: 08:30-12:30
and 14:00-17-00

Friday: :

Alternatively, you may

book an online appointment




